附1
行政事业单位内部控制自我评价指标体系
	

	



	评价
类别
	一级评
价指标
	二级评
价指标
	评价内容
	分值

	一、组织层面内部控制
	议事决策机制
	“三重一大”集体决策机制建立与实施情况
	单位是否建立“三重一大”集体决策机制，明确划分标准、议事规则及会议记录过程等内容，并严格执行。
	2

	
	规范权力运行情况
	分事行权
	对经济活动和相关业务活动的决策、执行、监督，单位是否明确分工、相互分离、分别行权。
	2

	
	
	分岗设权
	单位是否编制岗位说明书，明确岗位责任，确保单位关键岗位实现不相容岗位相互分离。
	2

	
	
	分级授权
	单位是否根据不同管理层级和工作岗位，依法依规授予适当权限。
	2

	
	
	定期轮岗
	单位是否实行内部控制关键岗位工作人员的轮岗制度，明确轮岗周期，不具备轮岗条件的是否采取专项审计等控制措施。
	2

	
	组织架构
	内部控制组织架构设置及运行情况
	单位内部控制组织领导机构是否健全。单位是否设置内部控制职能部门或确定内部控制牵头部门。
	2

	
	
	
	单位是否建立各部门在内部控制中的沟通协调和联动机制。
	0.5

	
	
	
	评价年度内单位是否召开内部控制领导小组会议，讨论单位内部控制工作相关问题。
	0.5

	
	财务信息
	会计核算和财务报告
	单位是否严格落实政府会计准则制度，规范开展会计核算。
	1

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定开展政府部门财务报告编制、审核和财务报告数据的分析应用等工作。
	1

	
	信息系统
	内部控制信息化建设情况
	单位是否运用信息化手段将内部控制关键点嵌入业务系统中。
	2

	
	
	
	单位内部控制信息系统是否覆盖单位全部经济活动或主要业务活动。
	1

	
	
	
	信息系统的开发、运行、维护是否制定并履行相应的控制措施。
	1

	
	补充指标
	补充指标
	结合内部管理实际，由单位自行补充。
	2

	二、业务层面内部控制
	预算业务内部控制
	预算业务内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖预算编制、审批、执行、调整、分析、决算与评价等环节的预算业务内部控制制度。
	4

	
	
	预算业务内部控制实施情况
	单位预算编制主体、程序及标准是否符合相关制度规定。
	1

	
	
	
	单位是否按照批复的预算开展相关活动。
	1

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定开展预算调整调剂，是否先履行完相关手续、审批或备案程序再组织执行。
	2

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定开展预算执行常态化监督预警信息核实、反馈，并按要求及时对违规问题进行整改，强化监督结果运用。
	1

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定开展决算编制、审核和批复等程序。
	1

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定开展预算绩效管理工作。
	1

	
	收支业务内部控制
	收支业务内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖收入、票据、债务、支出等环节的收支业务内部控制制度。
	4

	
	
	收支业务内部控制实施情况
	单位是否按照相关制度规定执行各项收入应收尽收，及时、准确入账。
	2

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定，开展票据的申领、启用、保管、登记、核销、销毁等程序。
	1

	
	
	
	单位是否按照相关制度规定，开展支出审核、审批、支付控制和核算等程序。
	2

	
	
	
	单位是否严格按照制度规定管理“三公”经费。
	1

	
	
	
	大额债务的举债是否进行充分论证，并经集体决策。
	1

	
	政府采购业务内部控制
	政府采购业务内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖政府采购预算与计划管理、政府采购需求管理、政府采购活动管理、履约验收管理、信息公开管理、采购绩效管理等环节的政府采购业务内部控制制度。
	4

	
	
	政府采购业务内部控制实施情况
	单位是否按照制度规定执行政府采购预算、计划管理。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定选择政府采购的模式（集中采购、分散采购）、采购方式（公开招标、邀请招标、竞争性谈判、询价、单一来源采购、框架协议采购、竞争性磋商采购、合作创新采购、其他）。
	2

	
	
	
	单位是否按照制度规定执行采购方式变更审批程序、政府采购进口产品审批程序。
	1

	
	
	
	政府采购信息公开的主体、范围、时间、内容、程序是否按照有关规定执行。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定执行政府采购履约验收程序。
	1

	
	资产管理内部控制
	资产管理内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖货币资金、银行账户、实物资产、无形资产、对外投资等经济活动的资产业务内部控制制度。
	4

	
	
	资产管理内部控制实施情况
	单位是否按照制度规定，保管单位财务印章、银行密钥等，单位银行账户的开立、变更、销户是否按照相关规定执行。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定，开展货币资金盘点、银行对账。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定规范执行资产的配置、处置、使用及资产收益等程序。
	2

	
	
	
	单位是否按照制度规定对固定资产、存货等实物资产开展定期盘点、清查。
	1

	
	建设项目管理内部控制
	建设项目管理内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖建设项目立项、决策、概预算编制、合同签署、工程变更、验收、价款支付、监理、决算、审计等全部经济活动和主要业务活动的建设项目内部控制制度。
	4

	
	
	建设项目管理内部控制实施情况
	单位是否严格按照制度规定，开展建设项目可行性研究、项目决策、概预算编制与审核、项目合同签署及实施、价款支付、项目工程监理、竣工决算、竣工审计等经济业务活动。
	1

	
	
	
	项目建议书、可行性研究报告、概预算、竣工决算报告等是否经相关工作人员或根据国家有关规定委托具有相应资质的中介机构进行审核，出具评审意见。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定开展工程变更审批程序。
	1

	
	
	
	单位是否按照制度规定执行修缮项目决策、招标、项目实施、资金支付、验收及移交等程序。
	1

	
	合同管理内部控制
	合同管理内部控制建立情况
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖合同订立、合同登记、履行监督审查、执行、合同纠纷处理、印章管理等环节的全部经济活动和主要业务活动的合同管理内部控制制度。
	4

	
	
	合同管理内部控制实施情况
	单位是否按照制度规定，开展合同订立、登记、合同履行监督审查、纠纷处理、价款结算和账务处理、合同归口管理等。
	3

	
	
	
	单位是否规范管理并使用印章（公章、合同章、人名章等）。
	1

	
	其他业务内部控制
	其他业务内部控制建立情况（参考）
	单位是否依据法律法规、上级部门工作要求和内部管理实际需要，建立涵盖全部经济活动和主要业务活动的内部控制制度。
	5

	
	
	其他业务内部控制实施情况（参考）
	业务活动发起、审批、实施、监督等环节设置是否合理。
	10

	
	
	
	业务活动涉及的相关标准设置是否合理。
	

	
	
	
	单位是否对该业务活动实施过程管理。
	

	
	
	
	业务活动涉及事项的调整是否按照规定程序执行。
	

	
	
	
	补充指标……
	

	三、内部监督
	内部监督制度机制建立情况
	部门分离设置情况
	监督评价部门（岗位）是否与内部控制建设牵头部门（岗位）相互分离。
	2

	
	
	内部会计监督情况
	单位是否建立健全内部会计监督制度，并将其纳入本单位内部控制制度。
	1

	
	内部监督机制实施情况
	开展检查情况
	单位是否按规定开展内部控制相关内部监督检查工作，是否定期开展内部控制制度执行情况自查。
	1

	
	
	问题整改情况
	本年度风险评估、审计、纪检监察、巡视巡察、财会监督、内部控制评价等发现的内部控制相关问题的整改落实情况。
	3

	其他情况
	收到各级政府财政部门、上级主管部门或其他部门内部控制相关表彰的，酌情加1-3分；收到批评的，酌情扣1-3分。

	
	最终得分不得超过100分。
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